
Die Gemeinde Grünwald (Landkreis München) mit über 11.000 Einwohnern ist ein
zentraler und staatlicher anerkannter Erholungsort in Bayern und liegt 12 Km südlich
des Zentrums der Landeshauptstadt München. Eine hervorragende Infrastruktur sowie
ein anspruchsvolles kulturelles Angebot runden die Charakteristik des Ortes ab.

Die Gemeinde Grünwald sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen

Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)
für den Sachbereich Rechnungswesen der Finanzverwaltung

Ihr Aufgabenbereich umfasst die Erfassung, rechnerische Prüfung und Buchung
der Rechnungsbelege und die Bearbeitung und Abwicklung der Aufträge für das
Kommunale Erziehungsgeld sowie vorbereitende Tätigkeiten für den Sachbereichs-
leiter und Kämmerer.

Voraussetzung ist eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum Verwaltungs-
fachangestellten (m/w/d) bzw. der erfolgreiche Abschluss des Beschäftigtenlehrgangs I
bei der Bayerischen Verwaltungsschule, alternativ eine kaufmännische Ausbildung mit
einschlägiger Berufserfahrung.

Wir stellen uns einen einsatzfreudigen, zuverlässigen, qualifizierten Kollegen (m/w/d)
mit Kenntnissen im Aufgabengebiet vor. Die Fähigkeit zum selbstständigen Arbeiten
sowie eine kollegiale Arbeitsweise setzen wir ebenso voraus wie sehr gute Umgangs-
formen und eine bürgerfreundliche Arbeitsweise.

Wir bieten Ihnen neben einer interessanten und vielseitigen Position in einer modernen
Kommunalverwaltung eine leistungsgerechte Bezahlung nach den Bestimmungen des
TVöD, Arbeitsmarktzulage, Großraumzulage München, Jahressonderzahlung, Leis-
tungsprämie, Fahrtkostenzuschuss, die Bezuschussung von Maßnahmen zur Gesund-
heitsförderung sowie die im öffentlichen Dienst üblichen Sozialleistungen.

Zudem besteht (je nach Verfügbarkeit) die Möglichkeit zum Bezug einer vergünstigten
Dienstwohnung.

HABEN WIR IHR INTERESSE GEWECKT?
Dann senden Sie uns Ihre aussagekräftige Bewerbung per E-Mail bis
spätestens 07.07.2024 an Bewerbung@gemeinde-gruenwald.de.

Ihr Ansprechpartner:
Leiter des Rechnungswesens, Herr Zürn, Telefon 089 64162-252
Leitung des Personalamtes, Herr Pleithner, Telefon: 089 64162-153

www.gemeinde-gruenwald.de


