
Oberbayern mitgestalten
Das Staatliche Bauamt München 1 ist eines von 22 staatlichen Bauämtern in Bayern.
Es ist zuständig für eine Vielzahl von Gebäuden des Freistaats Bayern und der
Bundes republik Deutschland im Bereich der Landes haupt stadt München. Dazu gehö ren
z.B. Museen, Justiz- und Polizeibauten, Ministerien, Theater, Kirchen, Rechenzentren
und vieles mehr. Unsere Aufgabe besteht in der Abwicklung von Neubau- und Umbau‐
maßnahmen sowie in der Durchführung des Bauunterhalts. Weitgehend arbeiten wir
zur Erfüllung dieser Aufgaben mit freischaffenden Architektinnen und Architekten sowie
Ingenieurinnen und Ingenieuren zusammen. In Teilbereichen führen wir die Bauleitung
auch selbst durch, dabei müssen auch Bau stellen termine wahr genommen werden.

Für das Staatliche Bauamt München 1 in der Abteilung Verwaltung suchen wir zum
nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n

Sachgebietsleiter/in (m/w/d) Zentrale
Dienste
Ihre Aufgaben schwer punkte

Leitung des Sachgebiets Zentrale Dienste mit derzeit zwölf Mit arbeite rinnen und Mit ‐
arbeitern, verteilt auf drei Arbeits bereiche
Das Sachgebiet stellt den Dienstbetrieb des Staatlichen Bauamts München 1 sicher
und betreut dabei die beiden Dienst gebäude des Bauamts; als Service einheit küm ‐
mert es sich neben Themen der Hausverwaltung auch um die Bereiche
Beschaffung, Haus technik, Post stelle, Regis tratur und verwaltet den Fuhrpark
Fachlicher Ansprechpartner/in (m/w/d) der drei Arbeits bereichs leitungen
Betreuung unserer beiden Dienst gebäude (Bau unterhalt, Reno vie rungen, Bau maß ‐
nahmen, Raum belegung, Raum- und Umzugs planung)
Einführung der elektronischen Aktenführung
Beschaffungswesen und Inventarverwaltung
Betreuung und Überwachung der Reinigungs dienst leistungen
Verantwortliche/r (m/w/d) für die Haustechnik (Reparaturen, Eva kuierung, Be hör den ‐
selbst schutz, Brandschutz)
Verwaltung des Fuhrparks
Organisation des Postlaufs, des Registratur wesens sowie des Planarchivs

Ihr Profil
Beamter/-in (m/w/d) der dritten Qualifikationsebene der Fach laufbahn Verwaltung
und Finanzen, fachlicher Schwerpunkt nicht technischer Verwaltungsdienst oder
Staats finanzen
Berufserfahrung in den Bereichen Haus verwaltung bzw. Zentrale Dienste sowie
Führungserfahrung setzen wir voraus
Hohes Maß an Einsatzbereitschaft, Organisations- und Durch setzungs vermögen,
Eigen initiative sowie Verant wortungs bewusstsein
Kooperatives Führungsverständnis, Verhandlungs geschick
Sie sind eine verantwortungsbewusste Person, die an selbst ständiges Arbeiten
gewöhnt ist
Sicheres und freundliches Auftreten sowie Zuver lässig keit
Aufgabenorientierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise
Fähigkeit zur Teamarbeit und zu interdisziplinärem Denken
Leistungsbereitschaft und Flexibi lität, insbe sondere hin sicht lich der Aufgaben erfül ‐
lung sowie der Wahr nehmung von Terminen, wie z.B. Team bespre chungen
Gute schriftliche wie mündliche Ausdrucksfähigkeit
Gute Kenntnisse im Umgang mit MS Office

Wir bieten
Es besteht die Möglichkeit einer Übernahme entsprechend Ihrer Besoldungsgruppe
bis A 11; nähere Informationen finden Sie z.B. unter www.oeffentlicher-dienst.info
Der zu besetzende Dienstposten lässt hier grundsätzlich eine weitere Entwicklung
bis Besoldungsgruppe A 12 zu
Branche mit Zukunft: sicheren Arbeitsplatz sowie kontinuierlichen Weiter bil dungs ‐
mög lich keiten in der Bayerischen Staatsbauverwaltung
Gezielte Einarbeitung: einen reibungslosen und ziel gerichteten Einstieg fördern wir
durch ein umfangreiches hausinternes Fort bildungs programm und die Vernetzung
neuer Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter
Zusammenhalt: wertschätzenden Umgang im Kollegen- und Vorgesetzten kreis
Vereinbarkeit von Beruf und Familie: optimale Work-Life-Balance mit flexiblen Ar ‐
beits zeiten in Form von Gleitzeit sowie familien freund lichen Rahmen bedingungen
Außerdem: vergünstigte Einkaufs möglichkeiten, ermäßigte Eintrittskarten zu kultu ‐
rellen Veran staltungen, betriebliches Gesundheits management, Jobticket des Frei ‐
staats Bayern für Bahn, MVV und BRB sowie JobBike Bayern

Die Stelle ist grundsätzlich teilzeitfähig, sofern durch Jobsharing die Wahrnehmung der
Aufgaben in Vollzeit gesichert ist.

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung bis zum 04.08.2024. Diese richten
Sie bitte ausschließlich über unser Online-Bewerbungsportal an uns.

Auf anderen Wegen eingehende Bewerbungen können nicht berücksichtigt werden.

Auskünfte zum Aufgabenbereich erteilt Ihnen gerne Herr Dost (Staatliches Bauamt
München 1, Tel. +49 89 21232-210). 
Personalrechtliche Fragen beantwortet Ihnen gerne Herr Schmelzer (Regierung von
Oberbayern, Tel. +49 89 2176-2460).

Die Regierung von Oberbayern fördert aktiv die Gleichstellung aller Mitarbeiter/in‐
nen (m/w/d). Wir begrüßen deshalb Bewerbungen von allen Interessierten, unabhängig
von deren kultureller und sozialer Herkunft, Alter, Religion, Weltanschauung, Behinde‐
rung oder sexu eller Identität.

Bewerber/innen (m/w/d) mit Schwerbehinderung werden bei an‐
sonsten im Wesentlichen gleicher Eignung, Befähigung und fach‐
licher Leistung bevorzugt eingestellt.

Datenschutzrechtliche Hinweise nach Art. 13 DSGVO

https://bmo-public-dev.bmo-system.de/bestmedia-gpro/img/1004505/1962259/Cl/578b6053891fcfbd83279dd3e96f715f38fdf15c/L3667477/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cDovL3d3dy5vZWZmZW50bGljaGVyLWRpZW5zdC5pbmZvIiwiemwiOiJPbmxpbmUtS29tYmkifQ==
https://bmo-public-dev.bmo-system.de/bestmedia-gpro/img/1004505/1962259/Cl/910e70032d9f62db6aad0070a8c5c91f06d3bc20/L3667478/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly9pbnRlcmFtdC5kZS9rb29wL2FwcC9zdGVsbGU_MCZpZD0xMTU5NTcyIiwiemwiOiJPbmxpbmUtS29tYmkifQ==
https://bmo-public-dev.bmo-system.de/bestmedia-gpro/img/1004505/1962259/Cl/7fcfaf0b35282531b6d98a028581ff56139dfe3d/L3667479/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly93d3cucmVnaWVydW5nLm9iZXJiYXllcm4uYmF5ZXJuLmRlL21hbS9kb2t1bWVudGUvdWViZXJfdW5zL2thcnJpZXJlL3N0ZWxsZW5hbmdlYm90ZS9pbnRfejIuMS0wMDFfZGF0LnBkZiIsInpsIjoiT25saW5lLUtvbWJpIn0=

