Oberbayern mitgestalten

Das Staatliche Bauamt Miinchen 1 ist eines von 22 staatlichen Bauadmtern in Bayern.
Es ist zustandig fir eine Vielzahl von Gebduden des Freistaats Bayern und der
Bundesrepublik Deutschland im Bereich der Landeshauptstadt Minchen. Dazu gehéren
z.B. Museen, Justiz- und Polizeibauten, Ministerien, Theater, Kirchen, Rechenzentren
und vieles mehr. Unsere Aufgabe besteht in der Abwicklung von Neubau- und Umbau-
mafnahmen sowie in der Durchfiihrung des Bauunterhalts. Weitgehend arbeiten wir
zur Erflllung dieser Aufgaben mit freischaffenden Architektinnen und Architekten sowie
Ingenieurinnen und Ingenieuren zusammen. In Teilbereichen fiuihren wir die Bauleitung
auch selbst durch, dabei missen auch Baustellentermine wahrgenommen werden.

Fur das Staatliche Bauamt Miinchen 1 in der Abteilung Verwaltung suchen wir zum
niachstmoglichen Zeitpunkt eine/n

Sachgebietsleiter/in (m/w/d) Zentrale
Dienste

lhre Aufgabenschwerpunkte

» Leitung des Sachgebiets Zentrale Dienste mit derzeit zwolf Mitarbeiterinnen und Mit-
arbeitern, verteilt auf drei Arbeitsbereiche

» Das Sachgebiet stellt den Dienstbetrieb des Staatlichen Bauamts Miinchen 1 sicher
und betreut dabei die beiden Dienstgebdude des Bauamts; als Serviceeinheit kiim-
mert es sich neben Themen der Hausverwaltung auch um die Bereiche
Beschaffung, Haustechnik, Poststelle, Registratur und verwaltet den Fuhrpark

» Fachlicher Ansprechpartner/in (m/w/d) der drei Arbeitsbereichsleitungen

» Betreuung unserer beiden Dienstgebaude (Bauunterhalt, Renovierungen, Baumaf3-
nahmen, Raumbelegung, Raum- und Umzugsplanung)

» Einfihrung der elektronischen Aktenfiihrung

» Beschaffungswesen und Inventarverwaltung

» Betreuung und Uberwachung der Reinigungsdienstleistungen

» Verantwortliche/r (m/w/d) fiir die Haustechnik (Reparaturen, Evakuierung, Behorden-
selbstschutz, Brandschutz)

» Verwaltung des Fuhrparks

» Organisation des Postlaufs, des Registraturwesens sowie des Planarchivs

lhr Profil

» Beamter/-in (m/w/d) der dritten Qualifikationsebene der Fachlaufbahn Verwaltung
und Finanzen, fachlicher Schwerpunkt nichttechnischer Verwaltungsdienst oder
Staatsfinanzen

» Berufserfahrung in den Bereichen Hausverwaltung bzw. Zentrale Dienste sowie
Flhrungserfahrung setzen wir voraus

» Hohes Maf an Einsatzbereitschaft, Organisations- und Durchsetzungsvermégen,

Eigeninitiative sowie Verantwortungsbewusstsein

Kooperatives Fihrungsverstandnis, Verhandlungsgeschick

Sie sind eine verantwortungsbewusste Person, die an selbststandiges Arbeiten

gewohnt ist

Sicheres und freundliches Auftreten sowie Zuverlassigkeit

Aufgabenorientierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise

Fahigkeit zur Teamarbeit und zu interdisziplindrem Denken

Leistungsbereitschaft und Flexibilitat, insbesondere hinsichtlich der Aufgabenerfiil-

lung sowie der Wahrnehmung von Terminen, wie z.B. Teambesprechungen

Gute schriftliche wie miindliche Ausdrucksfahigkeit

Gute Kenntnisse im Umgang mit MS Office
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Wir bieten

» Es besteht die Mdglichkeit einer Ubernahme entsprechend Ihrer Besoldungsgruppe
bis A 11; nadhere Informationen finden Sie z.B. unter www.oeffentlicher-dienst.info

» Der zu besetzende Dienstposten lasst hier grundsatzlich eine weitere Entwicklung
bis Besoldungsgruppe A 12 zu

» Branche mit Zukunft: sicheren Arbeitsplatz sowie kontinuierlichen Weiterbildungs-
maoglichkeiten in der Bayerischen Staatsbauverwaltung

» Gezielte Einarbeitung: einen reibungslosen und zielgerichteten Einstieg fordern wir
durch ein umfangreiches hausinternes Fortbildungsprogramm und die Vernetzung
neuer Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter

» Zusammenhalt: wertschatzenden Umgang im Kollegen- und Vorgesetztenkreis

» Vereinbarkeit von Beruf und Familie: optimale Work-Life-Balance mit flexiblen Ar-
beitszeiten in Form von Gleitzeit sowie familienfreundlichen Rahmenbedingungen

» AuRerdem: verginstigte Einkaufsmdoglichkeiten, ermafigte Eintrittskarten zu kultu-
rellen Veranstaltungen, betriebliches Gesundheitsmanagement, Jobticket des Frei-
staats Bayern fiir Bahn, MVV und BRB sowie JobBike Bayern

Die Stelle ist grundsatzlich teilzeitfahig, sofern durch Jobsharing die Wahrnehmung der
Aufgaben in Vollzeit gesichert ist.

Wir freuen uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung bis zum 04.08.2024. Diese richten
Sie bitte ausschlieBlich Uber unser Online-Bewerbungsportal an uns.

Auf anderen Wegen eingehende Bewerbungen kénnen nicht berlicksichtigt werden.

Auskinfte zum Aufgabenbereich erteilt Ihnen gerne Herr Dost (Staatliches Bauamt
Miinchen 1, Tel. +49 89 21232-210).
Personalrechtliche Fragen beantwortet lhnen gerne Herr Schmelzer (Regierung von
Oberbayern, Tel. +49 89 2176-2460).

Die Regierung von Oberbayern fordert aktiv die Gleichstellung aller Mitarbeiter/in-
nen (m/w/d). Wir begriiRen deshalb Bewerbungen von allen Interessierten, unabhéngig
von deren kultureller und sozialer Herkunft, Alter, Religion, Weltanschauung, Behinde-
rung oder sexueller Identitat.

Bewerber/innen (m/w/d) mit Schwerbehinderung werden bei an-
sonsten im Wesentlichen gleicher Eignung, Befahigung und fach-

licher Leistung bevorzugt eingestellt. 1r |
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Datenschutzrechtliche Hinweise nach Art. 13 DSGVO
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