Landeshauptstadt
Munchen

MUNCHEN
unser Kindl

Bereichern Sie die Landeshauptstadt Miinchen als

Mitarbeiter*in fiir die Unterabteilung Hochqualifizierte
und Sonderaufenthalte (w/m/d)

Ob Antréige, Genehmigungen oder Zuschiisse.

©) & &

regeln das.

Volizeit und Unbefristet Eewerbungs- ESATVGD / Start:
Teilzeit méglich (mefrere frist A9 baldmaglichst
Stellen) 24.10, 2024

Verfahrensnummer: 15157

Ihr Einsatzbereich

lle fiir und

Einbilrgerung, Ruppertstr. 19, Minchen

Die Landeshauptstadt Miinchen

Miinchen ist vieles, vor allem eine Weltstadt, eine Gemeinschaft und eine Aufgabe. Minchen braucht
Menschen, die sich firr diese Stadt mit iiber 1,5 Milionen Einwohnende einsetzen und mit ihren berufiichen
Aufgaben die Landeshauptstadt mitgestalten wollen. Rund 43.000 Beschéftigte sorgen bereits heute dafir,
dass in Minchen alles gut funktioniert: nicht nur in der Verwaltung, sondern auch bei der Milllabfuhr, in der

in den irgerh in der A in Schulen und Kitas sowie in vielen
weiteren Einsatzfeldern.

Was erwartet Sie

Die L ilung fiir und begleitet Auslnder*innen in den Sachgebieten
Internationale Studierende, Wissenschaftler und Forschung und Internationale Fach- und Filhrungskrafte von
der isbildung bis zur
Das Sachgebiet Internationale Studierende, Wissenschaft und Forschung steht den Studierenden an den
Hochschulen Miinchens zur Seite und begleitet diese bis zum erfolgreichen Abschluss der Studiengénge.
Das Sachgebiet Internationale Fach- und Fihrungskréfte ist zustandig fir Absolvent*innen deutscher
Hochschulen oder direkt aus dem Ausland rekrutierter Absolvent‘innen auslandischer Hochschulen sowie
Fachkraﬁe mit akademischer Ausbildung die im Stadtgebiet eine hochqualifizierte Beschéftigung gefunden

haben.
Sie sind fir die Enigegennahme von Antragen auf Erteiung von Aufenthaltstiteln zum Studium, zur

deren zustindi. e prifen und entscheiden tber diese Antrige
gréttenteils eigenstandig. Sie informieren und beraten
Relocationfirmen und Rechtsanwalt*innen umfassend iber aus\andermchlllche Ange\egenhe\len und fordern
somit eine freundliche und aufgeschlossene Willkommenskultur. Des Weiteren kimmern Sie sich um die
Bearbeitung von Visaverfahren und zum weiteren Aufenthalt im Bundesgebiet. Sie fiihren schriftliche und

mit Behorden, und mit deutschen
Dabei erfolgt die i i in englischer Sprache. Aufterdem

organisieren Sie den Parteiverkehr durch die Vergabe von Terminen.

Die Parteiverkehrszeiten der Dienststellen sind:

Montag und Freitag von 7.30 Uhr bis 12.00 Uhr
Dienstag von 8.30 Uhr bis 12.00 Uhr sowie 14.00 Uhr bis 18.00 Uhr
Mittwoch nach Terminvereinbarung

Donnerstag von 8.30 Unr bis 16.00 Uhr

Die der flexiblen kénnen deshalb nur in eingeschréinkter Form
wahrgenommen werden. Im Falle einer sind die of vorrangig
abzudecken.

Was bieten wir lhnen

des eigenen
eine unbefristete Einstellung in EGr. 9a (je nach Erfahrungsstufe von € 3.448,96 bis € 4.703,23 brutto im
Monat bei Beschaftigung in Volizeit)
Jahressonderzahlung sowie eine attraktive betriebliche Altersvorsorge, Vermbgenswirksame Leistungen,
einen Orts- und Ubernahme des D Job oder Zuschuss zur
IsarCardJob (steuerfrei) und Leistungsorientierte Bezahlung
Moglichkeit zur Anmietung einer Werkmietwohnung der LHM

« eine gute Work-Life-Balance ohne und oder im Stadtgebiet
Minchen

« reservierte in stadtischen i arten und Horten

« ein vielfitiges Angebot an Fort- und Wei i gl exzellente
Formate und moderne Lernformen)

« interne - Referate und
vielsetige Aufgaben

- ein

strukturierte Einarbeitung mit festem*r Mentorin
« ein eigenes KVR-Fitnessstudio mit Kursen mit qualifizierten Trainer*innen

Sie verfiigen liber

. diel 4 fiir die zweite Qualifikati der Verwaltung und Finanzen
fiir den fachlichen i ienst oder
« eine erfolgreich Ausbildung zur*zum

od
eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur*zum Steuer-, Rechtsanwalts-, Notar-, Patentanwalts-,
Sozialversicherungsfachangestellten oder
eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur*zum Kauffrau*mann fiir Biiromanagement mit der
Anerkennung "Fachpriifung I* oder
eine erfolgreich abgelegte Fachpriifung | oder
einen erfolgreichen Abschluss zur'zum Rechtsfachwirt‘in oder
eine erfolgreich abgeschiossene dreijanrige rechtlich geprégte oder kaufménnische Ausbildung (Im Falle
der erstmaligen Ubernahme einer pru(ungspmchugen Tétigkeit ist eine verpflichtende Teilnahme am

Beschaftigtenlehrgang | bzw. Teilnahm Verwaltung in der

Auslanderrecht als Qualifizierung nc-lwendlg Die Einreihung in Entgeltgruppe 9a TV6D er'olgt erst nach
Abschluss des 1. ggf. nach 9%

TVéD)

Sie bringen insbesondere mit

« Fachkenntnisse: gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift, gute EDV-Kenntnisse und
o fachiiche

+ Stresstoleranz
+ Service- und Dienstleistungsorientierung

Von Vorteil sind

« Erfahrung aus der freien Wirtschaft, bei der mit namhaften L
« Vertieftes Interesse fir die vielschichtigen Belange der Auslander“innen in Deutschland
« Vorkenntnisse im Auslanderrecht

Diel Miinchen steht fiir Glei cl it und auch bei
der Persona\gewmnung Deshalb erwarten wir von allen sich bewerbenden Persunen Gleichstellungs- und
derl Miinchen, das

Bestandteil dieser Slellenausschrelbung ist, finden Sie hier.

Sie haben Fragen

Fachiiche Fragen
Kati Geisler,

Tel. 089 233-45192,

E-Mail: kati.geisler@muenchen.de
Leonhard Zell,

Tel. 089 233-45524,

E-Mail: leonhard.zell@muenchen.de

Fragen zur Bewerbung

Claudia Leimer,

Tel. 089 233-64054,

E-Mail: por-2.121.por@muenchen.de

Ilhre Bewerbung

Haben wir Inr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns iiber Ihre Bewerbung! Bitte nutzen Sie dafiir unser
Bewerbungsportal.

Bewerbungsfrist: 24.10.2024

Weitere Informationen zur Landeshauptstadt Miinchen, die Bestandteil dieser Stellenausschreibung sind,

finden Sie unter: stadt.muenchen.de/rathaus/karriere.
tzt bewerben



