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Otto-Friedrich-Universitat Bamberg

In der Abteilung Il — Studium und Lehre der Otto-Friedrich-Universitit
Bamberg ist eine Stelle als Referatsleitung (m/w/d) zu besetzen.

Willkommen an der Otto-Friedrich-Universitit Bamberg!

Als einer der gréfiten Arbeitgeber hier in Bamberg und der umliegenden
Region sind wir stolz darauf, ein vielfiltiges Team von rund 1.300 Mit-
arbeitenden sowie mehr als 10.000 Studierende zu beheimaten. Bei uns
erwartet Sie nicht nur ein attraktives Arbeitsumfeld, sondern auch die
Maglichkeit, Teil eines hochmotivierten und freundlichen Teams zu sein,
das inmitten einer der schinsten Stidte Deutschlands agiert. Wir bieten
flexible Arbeitszeiten und férdern ein hervorragendes Betriebsklima.
Datiiber hinaus unterstiitzen wir individuelle Entwicklungsméglichkeiten
durch umfangreiche berufliche Fortbildungen, die Ihre Kenntnisse und
Féihigkeiten erweitern und vertiefen konnen. Das Satzungswesen in der
Abteilung Studium und Lehre etfiillt wichtige Dienstleistungsfunktionen
an der Schnittstelle zum akademischen Bereich.

Wir suchen zum néichstméglichen Zeitpunkt eine

Leitung des Satzungsreferates (m/w/d)

in der 3.Qualifikationsebene
Kennziffer B 02/2024

Thr Aufgaben- und Einsatzgebiet:
Leitung (m/w/d) des Satzungsreferats
Angelegenheiten der Kommission fiir Lehre und Studierende einschlieflich
Sitzungsvorbereitung und Protokollfithrung

« Betreuung der Rechtsvorschriften der Universitit, insbesondere der Priifungs-
und Studienordnungen
Anfertigung entsprechender Vorlagen (Neufassungen / Anderungen von
Rechtsvorschriften) in Zusammenarbeit mit dem wissenschaftlichen Bereich
und weiteren Beteiligten
Betreuung der Verwaltungsvorginge im Zusammenhang mit der Einrichtung
und Anderung von Studiengingen
Priifung der Modulhandbiicher der Studienginge auf ihre Vereinbarkeit mit
den Priifungsordnungen und hoherrangigem Recht, insbesondere Hochschul-
recht, verbunden mit der entsprechenden Beratung des wissenschaftlichen
Bereichs
Vorbereitung und Vollzug der Beschliisse der Selbstverwaltungsorgane der
Universitit in Angelegenheiten des Studiums und der Lehre (z. B. Universitits-
leitung, Senat, Stindige Kommission fiir Lehre und Studierende)
Erstellung und redaktionelle Bearbeitung von Hochschulsatzungen
Mitwirkung an der Betreuung des elektronischen Programms zur Erstellung
von Modulhandbiichern FN2MOD
Vorbereitung des Verfahrens zur Genehmigung von Hochschulsatzungen
Priifung von Kooperationsvereinbarungen

« Abgabe von Stellungnahmen im Rahmen der internen Akkreditierung

Thr Profil:

« Befihigung fiir die dritte Qualifikationsebene in der Fachlaufbahn Verwaltung
und Finanzen als Diplom-Verwaltungswirt/in (FH)

« Verantwortungsbereitschaft und die Bereitschaft zu selbststindigem Handeln

« Fihigkeit zur prizisen rechtlichen und schriftlichen Formulierung

+ Kommunikationsfihigkeit sowie hohe Serviceorientierung

« Ausgeprigtes Organisationsvermdégen und gute Selbstorganisation, auch in
Zeiten hoher Arbeitsbelastung

« Sicherheit im Umgang mit MS Office und Internet-Anwendungen

« Kenntnisse des Satzungswesens und Hochschulrechts wiren von Vorteil

Wir bieten Thnen:

- Flexible Arbeitszeiten (Gleitzeitregelung)

« Moglichkeit zur Telearbeit (Home-Office) im Rahmen der universititsinternen
Regelung

« Fortbildungs- und Weiterentwicklungsmoglichkeiten

« Eine attraktive betriebliche Altersvorsorge

Aus haushaltsrechtlichen Griinden ist eine Einstellung nur in der Besoldungs-
gruppe bis maximal A 10 mdglich. Grundsitzlich ist die Méglichkeit zur
Weiterentwicklung nach A 12 gegeben.

Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewerber (m/w/d) werden bei im
Wesentlichen gleicher Eignung und Qualifikation bevorzugt eingestellt.

Die Otto-Friedrich-Universitit Bamberg fordert die berufliche Gleichstellung
von Frauen und Minnern. Frauen werden ausdriicklich aufgefordert, sich fiir
diese Stelle zu bewerben.

Die Otto-Friedrich-Universitit Bamberg wurde von der Hertie-Stiftung als
familiengerechte Hochschule zertifiziert. Sie setzt sich besonders fiir die
Vereinbarkeit von Familie und Erwerbsleben ein.

Bei Riickfragen konnen Sie sich gerne an Herrn Loskarn, Leitung Abteilung IT -
Studium und Lehre, Tel.: 0951 863-1030, wenden.

Thre Bewerbung mit aussagekriftigen Unterlagen senden Sie bitte bis spitestens
07.12.2024 bevorzugt per E-Mail (zusammengefasst zu einer Datei im PDF-
Format, max. 6 MB) unter Angabe der Kennziffer Bo2/2024 an die Kanzlerin
der Otto-Friedrich-Universitit Bamberg, Frau Dr. Dagmar Steuer-Flieser,
E-Mail: kanzlerin @uni-bamberg.de.




