
Gemeinde Engelthal Gemeinde Henfenfeld Gemeinde Offenhausen

Die Verwaltungsgemeinschaft Henfenfeld (ca. 4.500 Einwohner) mit ihren Mitglieds-
gemeinden Engelthal, Henfenfeld, Offenhausen und einem Wasserzweckverband
sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/-n

Geschäftsstellenleiter/-in (m/w/d)
in Vollzeit

Aufgabenschwerpunkte:
– Leitung und Organisation des Geschäftsbetriebes mit Personalplanung und
Personalentwicklung

– Allgemeine Grundsatzangelegenheiten sowie Vollzug des Verwaltungs-,
Kommunal- und Ortsrechts

– Sitzungsdienst bei allen Gremien (außerhalb der übl. Geschäftszeiten) mit
Vor- und Nachbearbeitung

– Qualifizierte rechtliche Beratung und fachliche Unterstützung der ersten
Bürgermeister der Mitgliedsgemeinden in allen Bereichen

– Unterstützung der Mitgliedsgemeinden bei der Organisation der gemeindlichen
Einrichtungen

Anforderungsprofil:
– Befähigung für die 3. Qualifikationsebene der Fachlaufbahn Verwaltung und
Finanzen oder abgeschlossene Fachprüfung II (AL II/BL II)

– Berufserfahrung in einer kommunalen Leitungsfunktion
– Entscheidungsfreude, Flexibilität, Belastbarkeit sowie soziale Kompetenz
und gute Ausdrucksweise

Wir bieten:
– ein vielseitiges, verantwortungsvolles und abwechslungsreiches Aufgabengebiet
in einer Führungsposition mit einem hohen Maß Eigenverantwortung

– ein kompetentes und eingespieltes Team
– leistungsgerechte Vergütung/Besoldung nach TVöD bzw. BayBesG unter
Berücksichtigung der persönlichen Voraussetzungen

– ein attraktives Gleitzeitmodell sowie die Möglichkeit zum mobilen Arbeiten und
zum Fahrradleasing

Interessiert?
Dann freuen wir uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung, die Sie bitte bis
06. 01. 2025 an die Verwaltungsgemeinschaft Henfenfeld, Kirchenstraße 10, 91239
Henfenfeld oder per E-Mail an personal@vg-henfenfeld.de senden. Nähere Auskünf-
te erteilen wir Ihnen unter der Telefonnummer 0 91 51/86 94 15.
Hinweise:
Bei gleicher Qualifikation und Eignung werden Schwerbehinderte im Sinne des
Schwerbehindertengesetzes bevorzugt berücksichtigt.
Informationen zum Datenschutz finden Sie auf unserer Homepage
https://vg-henfenfeld.de/datenschutz/


