
Die Hochschule für Musik und Theater München (HMTM) zählt zu den bedeutendsten und vielfältigsten
Ausbildungsstätten für Musik‑, Tanz‑ und Theaterberufe in Europa und ist ein Begegnungsort in einem inter‐
national geprägten Umfeld. Mehr als 1.300 Studierende lernen hier in über 100 Studiengängen mit
künstlerischem, pädagogischem und wissenschaftlichem Profil. Etwa 500 international renommierte
Lehrende und zahlreiche erfolg reiche Alumni tragen zur weltweiten Strahl kraft der Hoch schule bei. Mit bis zu
900 Ver anstaltungen jähr lich bereichert die HMTM das kulturelle Leben Münchens.

An der HMTM ist zum nächst möglichen Zeit punkt folgende Stelle in Teilzeit zu besetzen:

Leitung (m/w/d) der Abteilung Personal
(Teilzeit, 75 %)

In diesem dynamischen und kreativen Umfeld suchen wir eine engagierte und verantwortungsbewusste
Persönlichkeit für eine interessante und verantwortungsvolle Leitungsposition. Diese Rolle bietet Ihnen ein
hohes Maß an Gestaltungsspielraum an einer der größten Kunsthochschulen Deutschlands. Sie haben die
Möglichkeit, mit weltweit bedeutenden Persönlichkeiten aus Kunst und Kultur zusammenzukommen und
von einem inspirierenden Arbeits umfeld zu profitieren.

Zu Ihren Aufgaben gehören:
Leitung der Abteilung Personal
Strategische Personal planung in Zusammen arbeit mit der Hochschul leitung in den Bereichen Lehre und
Verwaltung
Berufungs‑ und Entfristungs angelegen heiten von Professor*innen
Stellenplan management (Über wachung und Vollzug des Stellen plans, Bewirt schaftung und Über wachung
der Personal titel, Kalkulationen etc.)
Bearbeitung von komplexen personal rechtlichen Grundsatz fragen und Sonder fällen
Beratung und proaktive Unter stützung der Hochschul leitung sowie der Beschäftigten der Hoch schule

Was Sie mitbringen:
Erfolgreich abgeschlossenes Studium als Diplom-Verwaltungswirt*in (FH) bzw. Public Management bzw.
Verwaltungs fachwirt*in (Fachprüfung II) oder vergleich bar
Hohe fachliche Kompetenz im Bereich Personal des öffentlichen Dienstes, insbesondere im Tarif‑,
Arbeits‑ und Sozialversicherungs‑ sowie im Beamten recht
Sicheren Umgang mit allen gängigen MS-Office-Anwendungen sowie möglichst Erfahrung mit SAP VIVA
Führungs erfahrung sowie Erfahrungen in der Personal verwaltung einer Hochschule oder einer ähnlichen
Ein richtung sind von Vorteil
Diskretion und Integrität, eine eigen ständige, strukturierte, ziel‑ und lösungs orientierte Arbeits weise
sowie hervorragende Organisations fähig keit
Sicheres Auftreten, Verhand lungs stärke, ausgeprägte soziale und kommunikative Kompetenzen sowie ein
angemessenes Ver ständnis für das Ver hältnis von Nähe und Distanz am Arbeits platz

Das bieten wir Ihnen:
Im Rahmen Ihrer Tätigkeit bei uns sind Sie Teil eines engagierten und kollegialen Teams und übernehmen
schnell Verantwortung. Ihr Arbeitsplatz liegt im zentralen Kunstareal der Landeshauptstadt München,
geprägt von einem akademischen, künstlerischen und internationalen Arbeitsumfeld. Die unbefristete
Teilzeitstelle umfasst 75 % und richtet sich nach den Bestimmungen des Tarifvertrags für den öffentlichen
Dienst der Länder (TV-L). Die Vergütung entspricht, bei Vorliegen aller Voraussetzungen, der Entgelt‐
gruppe 12 TV-L (Mitarbeiter*innen mit Bachelorabschluss) bzw. 13 TV-L (Mitarbeiter*innen mit Master‐
abschluss bzw. Universitäts diplom). Nähere Informationen zum Gehalt finden Sie hier.

Was Sie von uns erwarten können:
Wir bieten die Möglich keit zur Verwendung des Angebotes JobBike Bayern sowie ver günstigte Job tickets
für den öffent lichen Personen nah verkehr.
Des Weiteren profitieren Sie von den gängigen Sozial leistungen des öffent lichen Dienstes (z. B. betrieb ‐
liche Zusatz versorgung VBL) nebst viel fältigen Fort bildungs angeboten.
Als Bedienstete*r der staatlichen Münchner Hoch schulen steht Ihnen die Nutzung des abwechslungs ‐
reichen Angebots der ZHS (Zentraler Hochschul sport München) zur Verfügung.
Wir bieten die Nutzung der haus eigenen Kantine mit breitem Speise nangebot.
Wir bieten flexible Arbeits zeiten sowie die Möglich keit zum mobilen Arbeiten.
Darüber hinaus ermög lichen wir Ihnen den Besuch der abwechslungs reichen Ver anstaltungen der HMTM.

Wir freuen uns auf alle Bewerbungen unabhängig von Alter, Geschlecht, ethnischer und kultureller Herkunft,
Religion, Weltanschauung, sexueller Orientierung und Identität. Die Stelle ist für die Besetzung mit schwer‐
behinderten Menschen geeignet. Bewerbende mit einer Schwerbehinderung werden bei ansonsten im
Wesent lichen gleicher Eignung, Befähigung und fach licher Leistung bevor zugt berück sichtigt.

Möchten Sie gerne Teil einer der renommiertesten Kunsthochschulen Europas werden?

Dann freuen wir uns auf Ihre vollständige Bewerbung ausschließlich über unser Onlineportal  unter
https://hmtm.de/stellenausschreibungen/.

Bewerbungsfrist: 16. Februar 2025

Bei inhalt lichen Fragen oder Rück fragen zum Verfahren wenden Sie sich bitte an bewerbung@hmtm.de.

Wir weisen darauf hin, dass die Hochschule keine Reisekosten im Rahmen des Vorstellungsverfahrens über‐
nehmen kann.

HOCHSCHULE FÜR MUSIK UND THEATER MÜNCHEN 
Arcisstraße 12 
80333 München 
www.hmtm.de
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