Hochschule
fiir Musik und Theater
Miinchen

Die Hochschule fiir Musik und Theater Miinchen (HMTM) zahlt zu den bedeutendsten und vielfaltigsten Aus-
bildungsstatten fir Musik-, Tanz- und Theaterberufe in Europa und ist ein Begegnungsort in einem inter-
national gepragten Umfeld. Mehr als 1.300 Studierende lernen hier in (iber 100 Studiengdangen mit kiinstle-
rischem, padagogischem und wissenschaftlichem Profil. Etwa 500 international renommierte Lehrende und
zahlreiche erfolgreiche Alumni tragen zur weltweiten Strahlkraft der Hochschule bei. Mit bis zu 900 Ver-
anstaltungen jahrlich bereichert die HMTM das kulturelle Leben Miinchens.

An der HMTM ist zum néchstmdglichen Zeitpunkt folgende Stelle in Teilzeit (50 %) unbefristet zu
besetzen:

Mitarbeiter*in (m/w/d) fir Stiftungsverwaltung und
Stipendienangelegenheiten

Der Bereich Stiftungsverwaltung und Stipendienangelegenheiten unterstiitzt Studierende durch die Vergabe
und Koordination vielfaltiger Forderprogramme. Sie stellt sicher, dass finanzielle Mittel effizient genutzt
werden, und betreut sowohl hochschuleigene als auch externe Stipendien und Stiftungen. Dabei besteht
eine enge Zusammenarbeit mit Férder*innen, Stifter*innen und Gremien, um eine nachhaltige finanzielle
Unterstiitzung fiir Studierende und Projekte der Hochschule zu gewahrleisten.

Sie sind insbesondere fir folgende Aufgaben zustandig:

Stiftungsverwaltung

e Betreuung samtlicher Stiftungen (inklusive Treuhandstiftungen) der Hochschule, insbesondere:
e Aufstellung, Uberwachung und Abschluss des Haushalts
e Verwaltung des Wertpapiervermdgens

® Vorbereitung der Antragsstellung bei diversen Stiftungen hinsichtlich Zuschiisse sowie Verwaltung und
Abwicklung dieser Zuschiisse

® Betreuung der Appartements der Stipendienstiftung

Stipendienangelegenheiten

® Ausschreibung und Verwaltung verschiedener Stipendienprogramme (u. a. Deutschlandstipendium,
Promos, Promotionsstipendium fiir Frauen)

Beratung von Studierenden zu Férdermdglichkeiten

Bearbeitung und Priifung von Stipendienbewerbungen

Organisation und Begleitung der Sitzungen der Stipendienkommission

Verwaltung der Stipendienzahlungen sowie Erstellung von Verwendungsnachweisen und Statistiken
Organisation des Stipendienabends in Zusammenarbeit mit dem Biiro der Prasidentin

Was Sie mitbringen

e Erfolgreich abgeschlossenes Hochschulstudium im Bereich Wirtschafts-, Verwaltungs- oder Kultur-
management oder eine vergleichbare Qualifikation

Erfahrung in der Verwaltung von Stiftungen und/oder im Finanz- und Haushaltswesen

Kenntnisse im Bereich Fundraising und Drittmittelakquise

Strukturierte und selbststandige Arbeitsweise sowie ausgepragte kommunikative Fahigkeiten
Sicheren Umgang mit Microsoft Office sowie relevanten Verwaltungssoftware-Ldsungen

Soziale Kompetenz, Teamfahigkeit und Diskretion sowie ein souverdnes und professionelles Auftreten
Hohe Sensibilitat fiir ein ausgewogenes Verhéltnis von Nahe und Distanz

Das bieten wir Thnen

Ihr Arbeitsplatz liegt im zentralen Kunstareal der Landeshauptstadt Miinchen, gepragt von einem akade-
mischen, kiinstlerischen und interhochnationalen Arbeitsumfeld. Die unbefristete Teilzeitstelle (50 %)
richtet sich nach den Bestimmungen des Tarifvertrags fiir den 6ffentlichen Dienst der Lander (TV-L). Die
Vergltung erfolgt, bei Erfillung aller Voraussetzungen, nach Entgeltgruppe 11 TV-L. Nahere Informationen
zum Gehalt finden Sie hier.

Was Sie von uns erwarten konnen

e Wir bieten die Moglichkeit zur Verwendung des Angebotes JobBike Bayern sowie verglinstigte Jobtickets
fiir den 6ffentlichen Personennahverkehr.

e Des Weiteren profitieren Sie von den gangigen Sozialleistungen des &ffentlichen Dienstes (z. B. betrieb-
liche Zusatzversorgung VBL), nebst vielfaltigen Fortbildungsangeboten.

e Als Bedienstete*r der staatlichen Miinchner Hochschulen steht Ihnen die Nutzung des abwechslungs-
reichen Angebotes der ZHS (Zentraler Hochschulsport Miinchen) zur Verfiigung.

e Wir bieten die Nutzung der hauseigenen Kantine mit breitem Speisenangebot.

e Wir bieten flexible Arbeitszeiten sowie die Moglichkeit zum mobilen Arbeiten.

® Darliber hinaus ermdglichen wir Ihnen den Besuch der abwechslungsreichen Veranstaltungen der HMTM.

Wir freuen uns auf alle Bewerbungen unabhangig von Alter, Geschlecht, ethnischer und kultureller Herkunft,
Religion, Weltanschauung, sexueller Orientierung und Identitat. Die Stelle ist fiir die Besetzung mit schwer-
behinderten Menschen geeignet. Bewerbende mit einer Schwerbehinderung werden bei ansonsten im
Wesentlichen gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung bevorzugt beriicksichtigt.

Méchten Sie gerne Teil einer der renommiertesten Kunsthochschulen Europas werden? Dann freuen wir uns
auf Thre vollstandige Bewerbung ausschlief3lich Uber unser Onlineportal  unter
https://hmtm.de/stellenausschreibungen/.

Bewerbungsfrist: 17.04.2025

Bei inhaltlichen Fragen wenden Sie sich bitte an den Kanzler unterkanzler@hmtm.de.
Bei Riickfragen zum Verfahren wenden Sie sich bitte an bewerbung@hmtm.de.

Wir weisen darauf hin, dass die Hochschule keine Reisekosten im Rahmen des Vorstellungsverfahrens
Gibernehmen kann.

HOCHSCHULE FUR MUSIK UND
THEATER MUNCHEN
Arcisstrafie 12

80333 Miinchen
www.hmtm.de



https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/1139265/2183424/Cl/7626cc8c290d3e808542db1183c40f7e0e366948/L4269640/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly9obXRtLmRlLyIsInpsIjoiT25saW5lLUtvbWJpIn0=
https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/1139265/2183424/Cl/6000a0493753f4db6c45c5f51ae9e671fc9179dd/L4269641/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly9vZWZmZW50bGljaGVyLWRpZW5zdC5pbmZvL2MvdC9yZWNobmVyL3R2LWwvYWxsZz9pZD10di1sLTIwMjQmbWF0cml4PTEiLCJ6bCI6Ik9ubGluZS1Lb21iaSJ9
https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/1139265/2183424/Cl/ebc2c366d5fb2a1532c753480067259f96045e2a/L4269642/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly9zdGVsbGVuLmhtdG0uZGUvam9icG9zdGluZy81NjViMDE4OTBiNTliYmY5NGI5ZWY0YmM2OTRiNmQ0YmE3YWI0MTBmIiwiemwiOiJPbmxpbmUtS29tYmkifQ==
https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/1139265/2183424/Cl/cb09c3e2f66c25e2e585641fe34b7c108def059f/L4269643/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly9obXRtLmRlL3N0ZWxsZW5hdXNzY2hyZWlidW5nZW4vIiwiemwiOiJPbmxpbmUtS29tYmkifQ==
mailto:kanzler@hmtm.de
mailto:bewerbung@hmtm.de
https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/1139265/2183424/Cl/856d4e5d63e0033b4233710b555321c4975e264c/L4269644/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cDovL3d3dy5obXRtLmRlIiwiemwiOiJPbmxpbmUtS29tYmkifQ==

