
Die Gemeinde Putzbrunn sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen

Sachbearbeiter (w/m/d) für das Standesamt/Bürgerbüro
Das Standesamt und das Bürgerbüro sind die zentrale Anlaufstelle für
die Bürgerinnen und Bürger der Gemeinde Putzbrunn. Im Standesamt
können sich nicht nur Brautpaare trauen lassen.Viele zentrale Ereignisse
der Menschen werden in den hiesigen Registern urkundlich festgehal-
ten; Geburt, Heirat und auch der Tod gehören dazu. Im Bürgerbüro wer-
den Ausweisdokumente beantragt und Umzüge angemeldet und darü-
ber hinaus erhalten die Bürgerinnen und Bürger viele Auskünfte.Zu dem
Arbeitsgebiet gehört auch die Tätigkeit als Datenschutzbeauftragte/r der
Gemeinde Putzbrunn.
Profil
• Abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellter (VFA-K)
oder Fachprüfung (AL I / BL I)

• Wünschenswert eine Teilnahmebescheinigung an einem Einführungs-
lehrgang für Standesbeamte und Standesbeamtinnen an der Akade-
mie für Personenstandswesen

• Bereitschaft auch außerhalb der allgemeinen Öffnungszeiten und an
Wochenenden (wegen Eheschließungen) zu arbeiten

• Erfahrung im Bereich des Datenschutzrechts
• Einen bürgernahen und dienstleistungsorientierten Arbeitsstil
• Ein sicheres Auftreten, Durchsetzungsvermögen,Teamfähigkeit und
Belastbarkeit

• Ein gutes schriftliches und mündliches Ausdrucksvermögen
Wir bieten
• Abwechslungsreiches, verantwortungsvolles Aufgabenfeld in einem
kollegialen Team

• Eine Vergütung bis zur Entgeltgruppe 9a nach dem Tarifvertrag für
den öffentlichen Dienst (TVöD)

• Bikeleasing
• Jobticket / Fahrtkostenzuschuss
• EGYMWellpass
• Gutes Betriebsklima mit Gemeinschaftsveranstaltungen
• Arbeiten mit Raum für eigene Ideen und Fortbildungsmöglichkeiten
Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Dann richten Sie bitte bis zum 09.04.2025 Ihre aussagekräftige
Bewerbung an die Gemeinde Putzbrunn, Personalamt, Rathausstraße 1,
85640 Putzbrunn, gerne auch per E-Mail an bewerbung@putzbrunn.de.
Wenn Sie noch Fragen zum Aufgabengebiet haben, steht Ihnen gerne
Herr Hohberg (Tel.: 089/ 46262-110) zur Verfügung. Nähere Informationen
zur Gemeinde Putzbrunn finden Sie auf unserer Homepage https://
www.putzbrunn.de/startseite-gemeinde.
Bitte beachte unsere Hinweise zum Datenschutz https://www.putzbrunn.de/
datenschutzbewerbungsverfahren.


